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SORUMLULAR
İŞ AKIŞ SÜRECİ TOPLAM SÜRE

Satın Alınan Taşınırların Giriş İşlemi 60 Dk.

Malzemelerin eksik ve  
kusurlu olanları ilgili firmaya 

gönderilmek üzere,  
Satın Alma Birimine bildirilir.  
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Muayene Kabul 
Komisyonu kararı 

olumlu mu ?  

 Satın Alma Birimince alımı yapılan 

taşınırlar Taşınır Geçici Alındı Fişi 
düzenlenerek teslim alınır ve Muayene 

Kabul Komisyonunun onayına sunulur.  

Taşınır İşlem (Giriş) Fişi düzenlenerek 

malzemeler depo mevcuduna ilave 

edilir ve düzenlenen fişin iki nüshası 

ödeme yapılması için satın alma 

birimine verilir.  

Malzemeler dayanıklı taşınır ise sicil 
numarası verilerek üzerlerine yapıştırılır.  
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Taşınır Kayıt  - Kontrol 
Yetkilisi 

Taşınır Kayıt  - Kontrol 
Yetkilisi 

Taşınır Kayıt  - Kontrol 
Yetkilisi 


